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Grundlagen

Präsentation vs. Vortrag

Gegenstand

drei Präsentationsziele

Vorbereitung

Ziel messbar formulieren

SIE-Formel

SAGE-Formel

Muss · Soll · Kann

Aufbau

Einleitung 10–15 %

Hauptteil 70–80 %

Schluss 10–15 % · Appell

Argumentation

Standpunktformel

Problemlösungsformel

Kompromissformel

Verständlichkeit

Hamburger Modell

Einfachheit · Gliederung

Kürze · Anregung

Medien

Beamer · Flipchart

Pinnwand · Handout

Medienmix (max. 3)

Visualisierung

Kreis: Anteile

Balken: Vergleich

Linie: Zeitverlauf

1 Kernaussage/Folie

Durchführung

Stand · Blick · Gestik

Stimme · Pausen

Lampenfieber

Fragen & Störungen

wertschätzen · kurz antworten

Ja-und · Rückfrage · Vorwegnahme

Plan B Technik

Nachbereitung &
virtuell

Feedbackregeln

Zielerreichung · Zusagen

Technik · Interaktion

Datenschutz
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